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VILKAVISKIO R. KETURVALAKIU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO
APRUPINIMO BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokyklos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos aprasas nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy isigijima,
asmeny, atsakingy uz vadovéliy bei mokymo priemoniy pirkimus, apskaitg ir saugojima
jgaliojimus. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 , Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir
mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasSo
patvirtinimo*

2. ApraSe vartojamos sgvokos, vadovélio ir mokymo priemoniy paskirties apibiidinimai yra
tapatiis pateiktiems ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés
aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprase®, patvirtintame Lietuvos Respublikos §vietimo,
mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 bei ,,Svietimo apripinimo
standartuose®, patvirtintuose Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2011 m. gruodzio
12 d. jsakymu Nr. V-2368.

11 SKYRIUS
BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIUIR KITY MOKYMO PRIEMONIU
ISIGIJIMAS

3. Mokykla uZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik
jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama vadovéliy duomeny bazéje), mokymo
priemoniy, prieSmokykliniam ugdymui skirty priemoniy:

3.1. bendrojo ugdymo vadovéliy;

3.2. vadovélj papildanc¢iy mokymo priemoniy (iSskyrus pratyby sasiuvinius);

3.3. specialiyjy mokymo priemoniy;

3.4. skaitmeniniy mokymo priemoniy;

3.5. ugdymo procesui reikalingos literatiiros;

3.6. daikty, medziagy ir jrangos;

3.7. mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy ir
laboratoriniy baldy.

4. Pratyby sasiuviniy jsigijimo bitinumg nustato atitinkamo dalyko mokytojas. Pratyby
sasiuviniai perkami uz tévy léSas. [sigijimo biuidai: pirkimg organizuoja mokytojas arba tévai perka
individualiai.

5. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimg mokykla vykdo tiesiogiai bendraudama su
leid¢jais ir tickéjais.

6. Mokyklos direktorius, metodinio birelio pirmininkas, dalyky mokytojai, bibliotekininké
nustato atskiry vadovéliy butinumga, atsizvelgdami ] mokiniy kontingenta, sukaupta galiojanciy
(jrasyty ; Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazg) vadovéliy fondg ir 1éSy limita.

7. Isigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasus tvirtina mokyklos direktorius, pritarus
mokyklos tarybai.



111 SKYRIUS
ASMENU, ATSAKINGU UZ VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PIRKIMA,
APSKAITA IR SAUGOJIMA, PAREIGOS

8. Mokyklos direktorius:

8.1. nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
18davimo mokiniams tvarka;

8.2. mokyklos tarybos pritarimu tvirtina jsigyjamy vadovéliy ir mokymo priemoniy sarasus uz
mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti.

8.3. Mokyklos direktorius, suderines su mokyklos taryba, priima sprendimus:

8.3.1. d¢l duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadoveéliais jsigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

8.3.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
jsigijimo uz mokymo IéSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

8.3.3. del jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir kitoms
mokymo priemonéms.

8.4. Mokyklos direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. mokyklos tarybai pateikia
informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus.
Informacija, kiek ir kokiy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus,
skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje.

9. Mokyklos direktoriaus pavaduotojas ukiui:

9.1. vykdo mokymo priemoniy - daikty, medziagy, jirangos, baldy (iSskyrus knygas ir kitus
spausdintus dokumentus bei skaitmenines mokymo priemones) uzsakyma, priima gautas priemones
ir perduoda jas mokytojams.

9.2. organizuoja Viesyjy pirkimy tvarka ir apskaita.

10. Mokyklos specialusis pedagogas:

10.1. teikia rekomendacijas dél specialiyjy mokymo priemoniy uzsakymo.

11. Mokyklos bibliotekininke:

11.1. veda vadovéeliy, mokymo priemoniy (knygy ir kity spausdinty dokumenty bei
skaitmeniniy mokymo priemoniy) apskaita;

11.2. vykdo vadovéliy, mokymo priemoniy (knygy ir kity spausdinty dokumenty bei
skaitmeniniy priemoniy) uzsakymus, suderinus su metodinés grupés pirmininku, mokyklos
direktoriumi, mokyklos taryba.

11.3. mokslo mety pradzioje perduoda vadovélius mokytojams pagal ,,I§davimo-grazinimo
lapus”. Mokslo mety pabaigoje priima vadovélius pagal ,,ISdavimo-grazinimo lapus® ir abi pusés
pasiraso.

11.4. naujai gautus vadovélius ir mokymo priemones zenklina, tvarko vadovéliy fonda.

12. Mokyklos buhalteris:

12.1. atsako uz mokymo 1é8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti tikslinga
panaudojima;

12.2. 1§ savivaldybés bei valstybés biudzety gautas 1éSas vadovéliams ir mokymo priemonéms
jsigyti naudoja pagal paskirtj;

12.3. atlieka vadovéliy ir mokymo priemoniy vertés apskaitg.

13. Mokytojai:

13.1. aptaria metodinés grupés susirinkime ir pateikia mokyklos bibliotekininkei
pageidaujamy jsigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy saraSus (1 priedas).

13.2. atsako uz savo zinioje turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy apskaita;

13.3. i8duoda vadovélius mokiniams;

13.4. organizuoja pratyby sgsiuviniy jsigijimg. Pratyby sgsiuviniai jsigyjami uz mokiniy tévy
1ésas;

13.5. mokytojas, nutraukes darbo sutartj, mokymo priemones perduoda atsakingam asmeniui.



13.6. pasibaigus mokslo metams dalyky , pradiniy klasiy mokytojai vadovélius saugo
kabinetuose.

14. Mokiniai:

14.1. gauna ir atiduoda vadovélius pagal dalyko mokytojo sarasg ir pasiraso;

14.2. atsako uz gauto vadovélio tvarkingg iSlaikyma;

14.3. pametus arba suniokojus vadoveélj, turi nupirkti naujg tokj patj arba lygiavertj reikalinga
ugdymo procesui vadovélj. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius atsako
tévai, glob¢jai.

14.4. deSimtos klasés mokiniai pagrindinio iSsilavinimo pazyméjimus gauna tik grazing j
biblioteka tvarkingus vadovélius ir grozing literatiirg.

14.5. pabaiges mokyklg arba dél kity priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka.

IV SKYRIUS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS IR TVARKYMAS, ISDAVIMAS,
SURINKIMAS

15. Vadovéliy fondo tvarkymas:

15.1. vadovéliai sudaro savarankiSska mokyklos bibliotekos fondo dalj. Jie apskaitomi atskirai
nuo viso knygy fondo.

15.2. visi naujai gauti vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimajj dokuments.

15.3.vadovéliy pirkimo sgskaitos atiduodamos j mokyklos buhalterija, o bibliotekoje liecka
kopijos.

15.4. bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita.

15.5. visi vadoveliai apskaitomi sistemoje MOBIS, vadovéliams skirtoje dalyje.

16. Mokymo priemoniy tvarkymas:

16.1. vadovelio komplekto dalys (uzdavinynai, savarankiski ir kontroliniai darbai, mokytojo
knygos, skaitmeninés mokymo priemonés), taip pat spaudiniai, kurie iSduodami mokytojams
saugoti kabinetuose, apskaitomi programoje MOBIS.

16.2. ugdymo procesui reikalinga literatiira, skaitmeninés priemonés, kurios yra saugomos
mokyklos bibliotekoje, jtraukiami j bibliotekos fondo apskaitg ir inventorinami.

16.3. knygos isduodamos mokytojams Mobis programa, vadovéliai - j vadovéliy iSdavimo —
grazinimo lapus (2 priedas);

16.4. perdavus mokymo priemones ] kabinetus, apskaitg vykdo kabinety mokytojai, kurie yra
atsakingi uZ mokymo priemoniy saugojima.

V SKYRIUS
VADOVELIU PERSKIRSTYMAS

17. Mokiniai mokslo mety eigoje pereidami j kito rajono mokykla jiems skirti ar jau uzsakyti
vadovéliai, jy komplekty dalys, mokymo, priesmokyklinio ugdymo(-si), specialiosios mokymo,
mokomosios skaitmeninés priemonés ir literattira licka mokykloje.

18. Mokyklos, vykdancios bendrojo ugdymo programas, savininko teises ir pareigas
lgyvendinanti institucija, savininkas priima sprendimus dé¢l turimy vadovéliy ir mokymo priemoniy
perskirstymo tarp pavaldziy mokykly.



Déstomas dalykas

VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS

Mokyklos apripinimo
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarkos apraso

1 priedas

Priemonés, , vadovélio pavadinimas

Leidykla

Kiekis

Kaina

Suma

(vardas, pavardé parasas)




Mokyklos apripinimo
bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarkos apraso

2 priedas
VADOVELIU ISDAVIMO-GRAZINIMO LAPAS
............ T . MM
(mokytojo vardas, pavardé)
(dalykas)
Vadovélio autorius, pavadinimas ISduota Surinkta Truksta Pastabos
GAVAU ... Priémiau .....ccoeoveeviiiiieeceee e

(mokytojo parasas) (bibliotekininko parasas)






